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1 ENCADEAMENTO LOGICO DO PROCESSO DE RECEBIMENTO DE BENS/MATERIAIS

O processo de recebimento de bens/materiais foi dividido em quatro etapas:
Planejamento do Recebimento, Gerenciamento do Recebimento, Controle dos Registros
dos bens/materiais e Controle dos Fornecedores.

Cada uma dessas etapas conta com seu fluxograma e respectivos registros que
deverdo servir de elementos de controle para a comprovacdo de que o trAmite das
atividades seguiu a modelagem prevista.

2 PROCESSO DE PLANEJAMENTO DO RECEBIMENTO DE BENS/MATERIAIS

A modelagem do processo de recebimento foi desenvolvida a partir da
compreensdo de que o planejamento prévio dos recebimentos é uma atividade critica para
0 Seu sucesso.

Dessa forma, o estabelecimento de um cronograma viavel, que possibilite o
recebimento considerando as fases de andlise quantitativa e qualitativa, além da
disponibilidade de uma infraestrutura adequada para que o processo ocorra de acordo com
0 padrao definido, sdo condi¢cbes importantes para 0 processo.

Essas condicbes devem ser previamente dimensionadas e asseguradas, e seus
respectivos registros devem ser oportunamente gerados a fim de evidenciar a
conformidade dos recebimentos com os requisitos definidos.

Adicionalmente ao cronograma de recebimento, os responsaveis pelo recebimento
deverdo também estabelecer previamente quais serdo os tamanhos dos lotes e da
amostra que balizardo a analise qualitativa dos bens/materiais para que se possa dar
como plenamente adequadas as caracteristicas dos itens entregues.

Nos casos em que o0s itens envolvam caracteristicas peculiares, devera ser
providenciada, previamente a licitacdo, a disponibilizacdo de um perito/especialista que ira
assegurar no ato das analises das caracteristicas das aquisi¢fes, suas adequacdes ao
que estabelecem os requisitos dispostos nos termos de referéncia.

Importante lembrar que todos esses detalhes, cronogramas, tamanhos de lotes e
de amostras, deverao fazer parte dos requisitos da entrega dos bens e, portanto constaréo

dos detalhes que irdo compor o termo de referéncia da aquisigéo.

3 PROCESSO DE GERENCIAMENTO DO RECEBIMENTO DE BENS/MATERIAIS

Outro aspecto bastante importante na padroniza¢do do processo de recebimento €

a sua divisao em duas fases.
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Essa divisdo segue o que preceitua a Lei 8666/93, em seu artigo 73, inciso Il. E
visa assegurar a perfeita adequacéo dos itens recebidos as especificacbes definidas nos
respectivos termos de referéncia, editais e contratos.

Num primeiro momento, 0 recebimento se da no sentido de assegurar a
conformidade dos itens que estdo sendo entregues com as especificacbes e quantidades
definidas nos termos de referéncia, e se esses também estdo em conformidade com os
detalhes descritos na nota fiscal. Caso sejam considerados conformes, nessa primeira
analise, sera expedido o termo de recebimento provisorio.

De acordo com o que for previamente definido para a analise qualitativa, a partir
dos tamanhos dos lotes e das amostras que serdo analisadas, o0s itens serdo organizados
para posteriormente serem inspecionados. ApOs essa segunda analise, caso seja
constatado conformidade, serd expedido o termo de recebimento definitivo, que dara
direito ao fornecedor de solicitar o pagamento pelos servigos prestados.

Todos esses detalhes do recebimento devem estar contidos nos termos de
referéncia como forma de assegurar a prevaléncia do interesse publico, no que se refere a
aquisicdo de bens/materiais em estrita conformidade com o que de fato foi especificado

para atendimento das necessidades publicas.

4 EXEMPLO DE CRITERIO PARA UM PLANEJAMENTO DA DEFINICAO DOS TAMANHOS
DOS LOTES E DAS AMOSTRAS

Critério adotado: NBR 1SO 5426/1985 — Planos de Amostragem e Procedimentos na
Inspecgéo por Atributos.
Exemplo: Regime de inspeg¢é&o - Normal
Nivel - 1l
Tamanho do lote - 2000 pegas (pela Tabela 1 - codigo K)
NQA (Nivel de Qualidade Aceitavel) - 1% - pela Tabela 2: Tamanho da amostra - 125
pegas.
Critério de julgamento - Aceita com 3; Rejeita com 4.

Em resumo significa inspecionar uma amostra de 125 pecas, considerando o lote
de 2.000 unidades conforme, se a quantidade de n&o conformidades constatadas for
menor ou igual a 03 unidades. Caso as nao conformidades identificadas sejam em numero

igual a 04 ou maior que isso, o lote devera ser rejeitado.
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5 PROCESSO DE REGISTRO DOS BENS/MATERIAIS

O registro dos itens adquiridos visa assegurar o controle sobre a propriedade dos
mesmos. A partir desse controle fica mais confidvel a identificacdo dos fluxos de
movimentacao desses itens, facilitando seus rastreamentos e gerenciamento de seus

saldos nos estoques fisicos.

6 PROCESSO DE CONTROLE DE FORNECEDORES

Em vérias etapas do processo de gerenciamento dos recebimentos dos bens,
percebe-se a ocorréncia de comunicacfes entre 0s responsaveis pelo processo e 0s
fornecedores para a solucdo de problemas relacionados com a recusa no recebimento dos
itens encaminhados.

Nos casos em que os fornecedores ndo atendem as solicitacdes demandadas, os
fluxos direcionam as atividades ao processo de controle do CAFIL.

CAFIL é a sigla que representa o Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Contratar com a administracdo Publica Estadual. Esse cadastro foi definido pela Lei
Estadual 9697/2012, e visa, como o préprio nome diz, evitar a continuidade do fornecedor
inadimplente com qualquer entidade no ambito do Estado, no rol daqueles aptos a
negociar com o proprio.

O fluxo trata do registro dos inadimplentes e da comunicacdo a Controladoria Geral

do Estado — CGE para as providéncias relativas a inscricdo dos inadimplentes no CAFIL.

7 FLUXOGRAMAS DE PROCESSOS

Consiste na técnica de demonstrar as relacbes de interdependéncia entre
atividades que compdem um processo a fim de facilitar sua compreensdo, seu
gerenciamento e controle.

O modelo adotado pela CGE para o processo de gerenciamento dos recebimentos
de materiais e bens é conhecido como fluxograma de baias. As baias, divisdes verticais,
separam as atuacdes departamentais ou individuais, daqueles que tem responsabilidade

pela execucao das atividades que fazem parte do processo.

8 SIMBOLOGIA ADOTADA NOS FLUXOGRAMAS

As figuras utilizadas nos fluxogramas seguem um padrdo internacionalmente
adotado. O comeco das atividades é claramente sinalizado por um simbolo contendo a
palavra inicio, e a sequéncia de atividades é indicada através de setas que direcionam o

sentido do fluxo.
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7

A conclusé@o do fluxo € identificada por uma figura contendo a palavra fim que
determina sua conclusdo. H4 ainda a utilizacdo de outros simbolos que podem ser
resumidos da seguinte maneira:

Figuras representadas por retangulos: Indicam as atividades que devem ser
desenvolvidas pelos responsaveis em executa-las. Sempre sdo iniciadas pelo infinitivo do
verbo que indica a a¢ao a ser executada.

Figuras representadas por retangulos com linhas verticais nas suas extremidades:
Indicam a ocorréncia de uma série de atividades, que por néo influenciarem diretamente
no gerenciamento do fluxograma que as contém, ndo necessitam ser desmembrados em
atividades. A rigor o que interessa para o fluxograma que esta sendo executado é a
identificacdo de que resultado é esperado ao fim de toda a operacionalizacao daquelas
atividades.

Figuras representadas por losangos: Indicam a ocorréncia de pontos de decisdo no
fluxo. Sdo escritos em forma de questionamentos, e a partir deles dois sdo 0s possiveis
caminhos para continuidade dos fluxos.

Figuras representadas por circulos contendo numeros: Sao artificios adotados nos
fluxogramas para indicar um salto no caminho que vinha sendo seguido no fluxo para uma
outra parte do processo contida na mesma pagina do desenho.

Figuras representadas por escudos contendo numeros: Sao artificios adotados nos
fluxogramas para indicar um salto no caminho que vinha sendo seguido no fluxo para uma
outra parte do processo contida em outra pagina do desenho.

Figuras representadas por circulos contendo a letra R seguida de um namero: Esses
simbolos indicam que naquele ponto do fluxo deve ser gerado um registro de controle que
€ considerado critico para o alcance dos resultados que determinardo a regularidade do

processo.

9 NAO CONFORMIDADES E RESPECTIVOS REGISTROS DE CONTROLE

A tabela a seguir contém requisitos previstos nos normativos aplicaveis aos fluxos,
gue deverdo ser controlados a partir da adogdo dos registros de controle definidos na
terceira coluna dessa tabela. A geragéo dos registros como estabelecido busca assegurar

a conformidade das atividades realizadas com os padrdes definidos nos fluxos.
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ITEM

REFERENCIA LEGAL

REGISTRO

Processo de quantificagdo das
aquisicoes inexistente ou realizado
de maneira desequilibrada

Inciso Il, par 72 do art. 15 - Lei
8666/93.

R1 - Fluxo
Planejamento

Auséncia de critérios de aceitacao
mediante analise de amostra dos
bens

Inciso Il do art 73 - Lei 8666/93.

R2 - Fluxo
Planejamento

Auséncia de definicdo das
condicbes de aceitacdo das
aquisi¢oes

Inciso XVI do art 40 - Lei
8666/93

R3 - Fluxo
Planejamento

Auséncia de definicao de
cronograma para recebimento e
acondicionamento adequado das
aquisicoes

Inciso lll, par 72 do art. 15 - Lei
8666/93.

R3 - Fluxo
Planejamento

Inexisténcia de Termo de Portaria Conjunta CGE/SEAD R3 - Fluxo
Referéncia 003/2012 Planejamento
Nao convocacdo da Comissao de Par 22 do art 77 - Lei Estadual R4 - Fluxo

Recebimento e/ou de Especialista
para recebimento das aquisi¢es

3.654/1971

Planejamento

Recebimento de aquisicdes em
desconformidade com as
especificacdes

Art 76 da Lei 8666/93

R1 - Fluxo
Gerenciamento

Auséncia de Termo de
Recebimento Provisério

Alinea a doinciso Il do art 73
da Lei 8666/93 c/c alinea d do
par 12 do art 77 da Lei Estadual
3.654/1971

R3 - Fluxo
Gerenciamento

Auséncia de Termo de
Recebimento Definitivo

Alinea b do inciso Il do art 73
da Lei 8666/93 c/c alinea d do
par 12 do art 77 da Lei Estadual

R4 - Fluxo
Gerenciamento

3.654/1972

Auséncia de registro dos bens no Art 142 da Lei Estadual R2 - Fluxo de
controle patrimonial da entidade 3.654/1971 Registro das

aquisicoes
Auséncia de Parecer Técnico Art 49 da Lei Estadual R1 - Fluxo
Fundamentado pela Comissdo de 9.697/2012 CAFIL/PB
Recebimento nos casos de
entregas de bens/materiais ndo
conformes para registro no CAFIL
Nao encaminhamento dos registros  [Art 72 da Lei Estadual R2 - Fluxo
dos fornecedores impedidos de 9.697/2012 CAFIL/PB

licitar/contratar com a Adm. Pub
Est. (CAFIL/PB)
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10 FLUXOGRAMAS DE GERENCIAMENTO DOS PROCESSOS
PLANEJAMENTO DO RECEBIMENTO DE BENS
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GERENCIAMENTO DO RECEBIMENTO DE BENS

GERENCIA
SETOR DE ALMOXARIFADOCOMISSAO DE RECEBIMENTO ADMIMINISTRATIVA DO

ORGAO

Verificar as
especificacdes e
—»l quantitativos
constantes da Nota|

Recepcionar
carga

Notificar o
NF compative M Recusar fornecedor e
SiM 0m 0 contrato? NA recebimento solicitar as
corregdes
Autorizar
descarregamento
em lotes, de Conferir os
acordo com o quantitativos SIM
Plano de solicitacag?
Amostragem
Emitir Termo de ! ; Notificar o
Recebimento onterem c/0 - Recusar Caso de fornecedor e
e [«—SIM ist NAO—p| ] N ——nao—»] e
Provisoério em 2 pcrgx'lfafonf recebimento eincidéncia? na solicitar as
vias correcdes

especialistap/
recebimento?

M -
NAO

Notificar o
na fornecedor e
SIM [ Nao—* ici
v Selecionar s_oh_m}ar a
T amostra, de substituicéo do lote
Solicitar —» acordo com o
especialista
Plano de
Amostragem L
9 Rejeitar o lote
Realizar
conferéncia SIM
A
Qtde de ndo
conformidades
dentro do limite de,
aceitacdo?
SIM
Aceitar o lote
Aceitar o lote
Informar :Geréncia Notificar o
Adm. o nimero de fornecedor e solicitar|
unidades em » a substituicao das
desacordo unidades em
desacordo
Gerar Termo de
Recebimento |« Atestar Nota Fiscal |« Recia?éﬁer;ovas
Definitivo em 2 vias
Arquivar, junto & cépia do Remeter & Geréncia Adm: NF
empenho, contrato e do original, 1 via do Termo de
Termo de Referéncia 2° Recebimento Definitivo e as Processo de
via do Termo de Certidoes de regularidade pagamento
Recebimento Definitivo e (quando o fornecedor manda
Nota Fiscal atestada junto com a NP
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CONTROLE DO REGISTRO DOS BENS

Geréncia de Patriménio

Geréncia Administrativa (GAD)

Chefe do Almoxarifado Central

Providenciar o
tombamento dos

Encaminhar NF e
Termo de

consumo?

do Almoxarifado

Registrar a
.| entrada dos bens

Recebimento a Ger.

nao

Encaminhar NF e

bens

Registrar a
entrada dos bens
no controle do
patriménio

Fim

Termo de
Recebimento a Ger.

De Patrimé6nio

no controle do
estoque
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CADASTRO DE FORNECEDORES IMPEDIDOS DE LICITAR E CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAD PUBLICA ESTADUAL - CAFILFB
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11 MODELOS DOS REGISTROS DE CONTROLE ADOTADOS NOS FLUXOGRAMAS

11.1 FLUXO DO PLANEJAMENTO DOS RECEBIMENTOS

LEVANTAMENTO PERIODICO DAS NECESSIDADES DE AQUISICAO EM

(PERIODO) - (R1)

A

[identificac&o

da secretaria/érgdo], tendo

responsavel o Sr(a).
(nome/funcdo/matricula do gerente administrativo), APRESENTA o levantamento periddico
das necessidades de aquisicdo dessa Secretaria do periodo (xx a xx), CONFORME o(s)
quantitativo(s), a(s) especificacdo(¢des) e o(s) setores requisitantes para a aquisicao do(s)
item(ns) discriminado(s) no quadro abaixo:

ITEM QTDE DESCRIGAO SETOR
REQUISITANTE
XXX XXX (descricao do item a ser adquirido) setor requisitante
XXX XXX (descricao do item a ser adquirido) setor requisitante
XXX XXX (descrigao do item a ser adquirido) setor requisitante
XXX XXX (descricdo do item a ser adquirido) setor requisitante

(Local /data)

(assinatura gerente do 6rgao)

(nome/funcdo/matricula)
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PLAND DE AMDSTRAGEM - (R2)

A [idenfificec®r da soacreiana’omso] . tendo por responséwel o Szl
inomafuncasnmaricula do MM},[EIIIEuphummdm
produlns adguiridos pelo drgao (nome) no pericdo de xx a xx, CONFORME ois) loiels), als)
MMHMEMMMM&EE

PRODUTD LOTE IMSPECAD |AMDOSTRA | N DE ACEITAGAD = CRITERIDS UTILZADOS
{desciganditam) xx X X X
{deschganiitam) ix XK IE EEXE
{deschganiitam) ix XX IE EEXE
{marca, miodielo) X i e BN
onde:

- LOTE DE INSPECAD: Ea quantidade dafinida de unidades de produios que devem sor organizadas
em loles, n-:lm_:i b= @ amestra retireda;
- AMOSTRA: E a guantidads d=s unidadss d=s produins refradas dio lobe da i IMSpaCA0, COM o objetreo de

fomescer indformagdes, mediants inspecda, sobee a conformidade dio lole com as evigéncios espedificadas
nd contrato'temio de referénoia; .

- HUMERD DE ACEITACAD: E o nimero de unidades ds produtios da amosira gue podesm apressniar-se
em desacordo com as espacificagfes do contrain'termo de referéncia. sem imviabilizar a aceitagio do lole.
Qudguer nimers de unidadss sm desacordo BCimAa do numery de acelEcEo fard com que o
responsdved pala inspegao B e OO0 O 08

- CRITERIDS UTILZADDS: Mormaseofrequisito adotads para definigio do tamanho do lobe de inspegio,
da amceta & do eimero de acsitagso.

{Local fdata)

(a==malura geranie do Grg2a)

imomaTungio'matricula)
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TERMO DE REFERENCIA N70(2013 - (R3)

A [ldeniificacio do selor e secretesia’fmgao], tendo por responsawvel o Silg)l
mmmummmﬂnnnmm::
dedos discriminadods) sbaixo

1. OBJETO:

I.1 Comtatagio da aguisigio de (Objeinl, para ziender is necessidades do (Orgiol, conforme
e perificapies & quantidades estaheleridas abaiwa:

ITEM GTDE DESCRICAD

N X idascncdo oo tem A ser adgquindo )
X X (dascrigSo do tem a ser adquinidio)
0 0 (dascrigdo do item a ser adquindo)

{'® Motz explicativa 12 Nese ifem, deve ser descriio detaliadamenie o objelo & ser coniratado, com ioedas s o
especficagies. A desoriglo comelz e detdbada do chielo, nz2 maior pare dos casns, paranird a qualidade da
conirziagin (k elemenios que complem a iabels acima devem ser adapisdes de acondo com o objeio & =
partioalardades dy aquisicae.

{® lembrzmos que 2 especificecdo do ohielo deve cosiderar as nommes Ecmcas evesbualmente exisienies,
e lzhoradas pela Assnciagio Hrasieire de Normas Técmcas — ABNT, quanto x mquisiins mizimos de qualidade.
utilidade, moriinca e gy, noe ermos dz Lei o 4150062

{® Mot explicatra T ) Tribumal de Contes da UniZo em firmado eniesdimenio de que o parcelamesio de
ohieie d¢ mafmera divishel &, em mgre cbrigaifcio (AcordScs o LUSGTO06 1S300M2000, 3367HNOE,
LOELTNE, 131 e LRSS 2000, lodas do Plexino)

Asam, 2 Administragle deve promover a licilsg3o por ilers mum nico procedimenio liciteidrio, oz em
proedimenios lictaitnes distinios, s for o czeo, 2 Gm de amplier o cariier competitvo do ceriame. Se o objein,
embore de mburera divisiel, nio puder wr parelade por opglo do Admizisirador ese deverd jusaficar
adequadamenie 2 escolha com smporie em oniénoes Bomicos e econdmices, conscanle @ depmende da leitura do
§ 17, dio artign 23 da Lei o Eoad, de 1990 Vale lembrar, amda, 2 Sémuls g"2477200d do Tribuzal de Contes da
Umin
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2 JUSTIFICATIVA:

11 (Justificativa)

® Motz explicaiva Ulm dos mais mmporianies momesics do micio dz conlralaclo ¢ a justificaiva, em que
mizuciosame nie deve 3 auteridede descrever a mal necessdade da conirelacio para seu Srglo.

3. CLASSIFICACAD DONS) BEM(NS):

1.1 s bens a wrem adquiridos enguadram- s na chessificagio de (bens comuns), nos femmos da (Led n®
10520, de 2007, e do Decreto Estadual n® 24, ePA7HNIE),

{12 Incluir subiem s= houver)

4, LOCAL E PRAZO MAXIMD DARA ENTREGA DOiS) BEMING):

4.1 = bens deverdo =T entregoes na | =defrepionais do drgin, noendemego endeeco), no hordrio das
(hordric de entrega), em emesm {imc ou parceladal, no prazo ndo supetior a (prazo de entega)
(Frary de enbepa por Exierso) dias, comtzados a partir {do ecebimento da Mot de Empenho oo da
assinahra do imsrumenio de contrabo ou catro instrume nbo).

4.2 Mo caso de produtos pemcfveis, o preo de validade m data da entrega ndo podetd s imferior 2
(dizs on meses ou anos), ou a (metade, um terpo, dois ergos, etc.) do prazo okl moomendado pelo
fabricanie.

{'® Mot explicativa Fsie ilem dewe ser adapiado de sooedo com 2 e sidade s especificas do drgdo ou entidade.
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5.1 Haveri fow nin) necessidade de s sperialisis para o e oebime nbo dofxj bem{ns)

32 Os bens srio morbidos provisorizments pelodz) espomnsive] pelo recehimenio de bens'materiais
efou comissfo dexipnada, para efeito de posteror verficaqdo de sua conformidade com as
egperificapies constantes nesie Termo de Referfnoia & m proposta.

(%2 1. O mebimenio provisinio s dispensado no caso de bens pemcfveds )

35 Ox bens poderdo ser mejeitados, mo bodo oo em parie, guando em desacondo com 2 e specificspbes
constznies nesie Temmo de Beferinca & m proposta, devendo et subshifuldos no prove mix imo d=
{ pramo jpraro por exienso) dias, 2 contar da notificagéo da contratads, s smx custax, smoprejuizn da

aplicagio das penalidades.

3.4 s bens serin moebidos defimitivamenie no praxe méx imo de {prazo definithvo de reoebimenta)
ipraro definitive de recehimemio por exenso) dizs, contsdos do mebimenio provistrio, apis =
verificagin da gualidade = guantidade do makenal ¢ comequenie aeitagdo mediante  termo
circunstancizdo amsimado por responsdvel pelo recehiments de hens'materiais efon por comissdo
dexignada.

F4.1. 5= 0 moebimento dos bens for efetusdo por unidsde descentralizsds, 3 unidade pecebedom, por
inermédio de wrvidor ou comiss¥o designada, deverd encaminhar i wnidade pagadoma melabkdcio
declarando o recebimento do material & a conformidade das especificagies tScnicas & quantitaby os
Jjuniamente com 2 Mota Fiscal

3.5 (¥ rece bimenio provisirio ow defimitivo do objeio ndo excln a responsbilidade da conmiada pelos
prejuizos msulanies da incormeta execug@o do contraio.

* Motz exphicativa Mos termos do arl 74 da Lei o® Boot, de 1962, poderd e digeesade o mochimesio
provisino mos casos de péarros perecie s o alime slagio prepeads

6. OBRIGACOFES DA CONTOATADA:

6.1 A Contratsdas deve cumprir todas as obrigagies constantes no Edital, s=us anexos & suz proposia,
asaumindn como exclusivemenie us of riscos & a5 despesas decomenies da boa e perieita execugdo
do ohjeto &, ainda

t.1.]. Efetnsr 2 entbega dos bens em perfeitas condipfes, no prarzo e bocal indicados pela
Adminisimagiao, em esmta oberviEnca des especficagies do Edital ¢ da proposia, acompanhado da
mspectiva nota fiscal consando detalhadsmenie 2= indicapfes dy marca, fabricanie, modela, tipa,
proedEnciae promo de garsntia;
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i1 1.1. 0= bens devem estar scompanhados, ainds, quando for o casa, do mamal do osoufnn, com
wma vers&o am porbupués, & da relagio da mede de assishincia tienica sutorizada;

ti.1.2 Hesponsabilicars pelos vicios & danos decormenies dio produin, de acordo com os artipos 12,
13, 18 & 26, do Cddipo de Dedesa do Consomidor (Led n* E0TE, de 19907

ti.1.3. suhstituir, reparr, comigir, mmover, ou TecOnsiTOir, ds S ALpENRS, o prano mivimo de
(praza) {praro por exbenso) dias, o produto com avearias oo de fedios;

il 4. Afender prontamente a quaisquer exigéncias da & dministragio, inerenes 0 ohjeto da pressmnie
lici g

to.1.5. Comunicar 3 Administragio, no praro méinimo de 24 (vimie ¢ gomiro) horas goe aniecede 2 dats
da eptrega, os motivos goe imposshbiliem o cumprimenio do praso pevisin, com a devids
COMmproy 2 40

o6 Maner, duranie tnda a2 svecugio do contrabo, em compatibilidade com as obrigapies asaumidas,
todas as condipies de habilitacio e qualificacio exigidas na licitags;

t.1.7. MNio tramsferir a feroeiros, por qualguer forma, mem mesmo pacialmenie, as obrigagpies
asumidas, nem subconmatar qualquer das presiapes a que esti cbripeds, exceto nas condipfes
auboriradas no Termo d= Beferincia oo na minoiy d= condrabo;

te.].B. M&o permitir a utilizagio de gualquer rabalho do menor de deresseds anos, exoeio na condigia
de aprendiz para os maiomes de guasiome anos nem permitir 2 ublizagio do fmbalho do menor de
deroiio anos em irzbalho notuma, perigoso ou insalobne

to.1.9. Hespomsahilvar-se pelas despesas dos triboios, encarpos trebalhistss, pevidencidrios, fiscais,
Comerriais, tawas, fetes, segums, deslocamento de pessoal, presiagio d= garantia e quaisgoer ooiras
grue incidam ou venham a imcidir na execugio do comtrain,

(i 1. 1L Inclur subiiem = hoover)

{'® No@ explicative As climeals acmma 80 a5 minimes neoessiriss. Conforme s ecessidades peculfares do
firgdo e as especificardes do ohielo de aquisiclo, pode ser necessénio que o arolem ouiras cbrigagies a carpo da
(“oniraisda, com detalhes maix aprofendados.

{"® Kola explicative Caso admibda, a subooniraisgio parcal o edial deve esiaie lecer oom delaiamenio e
Immaies @ condighes, ischesnwe especificando quais paroelas do chiefo poderio ser subooniraisd s
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A

7. OBRIGACOES DA COMTRATANTE:

7.1 A Contratante ohriga-se a

T.1.1L Bearber provisorizmenie o material, disponikilizande local, data = horina;

T.1.1 Verificar minuciosameni=, no preen fivado, 2 conformidade dos bens recehidos provisoriamenis
com 2= especificagies constanies do Edital & da proposta, para fins de aceitacin & moebimento
defimitivos

T.1.3. Acompanhar & fiscalivar 0 comprimento das obripspfes da Contratada, atavés de servidor
e sperialmenie designadio;

T.1.4. Efetuar o pagame nio no prane previsio.

8. GARANTIAS DO PRODUTO:

E.1 Us bens deverdo ter prazo de parantia minimo de (anofmess) (prezo por exienso).

* Nola explicastiva Fsie sbiem =% deveri conster do Terme de Heferénda w2 Adminisracio,
justificadamenie, eniender comemenie exipr um prazo minimo de garaniia (por exemple., d@ 1 o} de
deiermimado produio. Fm geral, pode sz exigir spesss o prro usuzimesie iomecido no mencado, de aoordo com
pesquise poivia {Czep @ exija prno maior, serd necessin: 2 sxizature de instnmeate de Contraio, com 2
discpima eqeifica das olbrigacies doconeates dessaexipieoa.

5. CONDICOES DE PAGAMENTO:
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10. CONTROLE E FISCALIZACAQ DD CONTRATO:

T.1 A fscalioagis ds comtratscin serd ewercida por um mpresenterie da Administagia, o qual
competird dinmir s dividas que swgirem no oursa da secugdo do contrzin, & de todo dard ciéncia &
Administragia.

T.1.L ¥ mpresentanie da Contratsnie deverd ie1 2 o periéncia necessizia para o scompanhamenta =
controle da execucio do contrata.

T2 A Ascaliragio de que tata esie dem ndo exclui nem mdur a responsabilidade da fomenedora,
inclusive perants terceiros, por qualguer imegulanidsds ainda gque resultante de imper igfes domicas,
vicios medibitdrics, ou emprege de makenal inadequado ou de qualidade inferior, e, n2 coominca
dexts, n¥c implica em co-responsbilidade da Admimigracis ou de ssux agentes & prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n® B G685, d= | 993,

7.3 [ fiscal do comtrato anodard em registro pripric todas as ocoméncias refaciomadas com a execug@o

dio contrain, indicandn dia, més & ann, bem como o nome dos funciondrios eventualmends amvolvidos,
determinando o que for necessdno 3 regolarracio dax falias oo defeiios chervados & encaminhando
o apontamenios i antoridsde competenie para as provide ncias cabfve s

® Mot explicative & (Ecilivscin da expowgBo costrsiusl = pode wr maivsds de forma adequads por
profissional com ex perié scia. m fea

11. VIGENCIA DA CONTRATAGAD:

L1 O provo de vigéncia da contraticio erd de no médvimo (vipéncia da contratacio) ((Vigéncia da
coniratacdo porextenso)) dias, a partir da data da assinatura do contraba, ou da data da retirada da Mot
de Empenhoa, & deve ficar adsirits & vigéncia do respectivo cridito oppamentino, nos enmmos do artipo
57 da Led n® B666, d= 1993,

{=MNota explicativa: () przo de viglncia da conratagdo deve ficar adstrito & vipéncia do respecino orédio
organeating nos ermos do artipo 57 da Lei o™ & doh, de 0503
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12 ADMINISTRATIVAS:

I2.1 A disciplina das mangies administrativas apliciveis no owso da licitagio & da contratagdo & agquela
pevista no Edital & legislapies comelatas.

{Local ‘data)

(Ezsinatura gerants administrative - SEE)

{nomafunganimatricula)
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COMUMNICACAOQ AQ ESPECIALISTA N? XX/2013- (R4)

Ois} bamins) refaram}-sa:

PROCESSD ADMINISTRHATIVOVSEE: (rdmana) CONTRATC: (ndmearo)
OBJETD DO CONTHATO: (deschcan)

GESTOR DO CONTRATO:-

HOTA DE EMPENHO (NE): (ndmerofdata)

FORMECEDOR: inome) CHPJ- {nldmero)
HOTA ASCAL: (nibmearofdsts)

A [ldentificecio do seior e da secrelanairgac], tendo por responsavel o Srig).
inomafuncas/mericula), COMUNICA AQ ESPECIALISTA (nomefuncBo/malriculs) =
mmauﬁimhmmmmlHﬂHn
CONFORMIDADE PARA RECEBIMENTO (PROVISORIOVDEFINITIVO) pelz SEE dois)
bemins) discriminadols) no guadro abaixo com ofs] gQuaniitetvols) e als)
espedficagaolgias) constantes no contraloftarmo da raferéncia:

ITEM | CTDE DESCRICAD

XXX o (descrigao do itemn a sar adquindo)
b 30 KX (descricao do itam a sar adquindo)
XXX XX {descricao do Rem & ser adguinido)

O Termo dia Aeferéncia dols) bem{ns) enconira-sa em anexao.

Solictamos que emvie a essa Geréncia documentos Que compOvem a capacitacso
profissional na area do bem & ser racabido.

{Local fdata)

[assinatura do gerente edministrativa)

{nomafunganmatricula)

{Local fdata de recebimeanio)
(assinstwra do especialista)

{nomafungaa matricula)
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11.2 - FLUXO DO GERENCIAMENTO DOS RECEBIMENTOS

TERMO DE RECUSA DE RECEBIMENTO DE BEM N® X30"2013 - (R1)

Ois) bamins) refare{m}-za:

PROCESSD ADMINISTHATIVOrSEE: (mimena) CONTRATC: (nimaro)
DBJETO DO CONTRATO: (deschcan)

GESTOR DO CONTRATO:(nome'matricula)

HWOTA DE EMPENHO {NE): indmera/data)

FORNECEDOR: (nome) CHPJ: (mirmaro)
HWOTA FISCAL: (nGmero'dsts]

A Comiss&p da Recebimanio de Material, formada pelos membros; (noma'malriculsl;
(noma’matriculs) e (noma’matricula). designados, fomalmente, pela  Porana {nomerol,
publicada no DOE (daiz), RECUSA o recebimenio dos bens nos guaniiatvos e nes

espedificagies discriminados no quadro ebaing:
TEM | QTDE DESCRIGAD
XX o {marca, modelo, nimero de sarie)
s d XEE {marca, modelo, ndmero de sdrie)
XX o {marca, modelo, nimero de sarie)

A rmecusa do recebimenio dos bens edma deve-se  por (jusiificalive da mecusa)

A conleréncia dolsl Demins) foilram) redizadals) pal espenaisia (quando apicavel:
{nomal matricula/Turgaa).

iLoscal Fdata)
(Essmatura membro comissaa) iassinature membro comiss&n)
imoma’matriculz) {nomea’matricula)

(assinaiura memono comissaa)

(noma’matricula)

(as=inatura espedalista’quanda apicavel)

{nomafmatriculaTungaal
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NOTIFICACAO AQ FORNECEDOR N2 XX72013 - (R2)

Dis) bamins) refiare{m}-=a:

PROCESSD = {mimera) CONTRATC: (nimero)
OBJETD DO CONTHATO: (descrigan)

GESTOR DO CONTRATO-

HOTA DE EMPENHO (NE) - imdmeny/data)

FORMECEDOR: inome) CHPJ- inimero)
HOTA FISCAL: (nbmearo/datz)

A [ldentificacao do selor e da Secretaia’Omac], tendo por responsével o Srig).
{noma'funcio/matricula), NOTIFICA (nome do fomecadar) que ols) bamins) disciminadols)
no quadro abesixo encontre{m}se em DESACORDO com ofs) quantiativo(s) a'ou als)
especiicagiolcfas) constants no confratatermo de referdncia:

IMEM OTDE DESCRICAD HAD COMFORMIDADES
3 o {marca, modalo, nimearo da série) XX
XXX XX {marca, modalo, ndmearo da sénie) KX
XN o] {marca, modealo, nimearo da série) KX

Als) commecaoinies] necessarials) guento 2(s) néo conformidadeis) idenbficedas deveim)
ser reglizada(s) EM ATE (definir prero) epés o recebiments dessa notificagen pelo
formmecador.

Os Termos de Recabimento Provisdrio e Definitvs de Bem serao emitidos APQS as devidas
comegdes sarem realizadas.

{Local fdata)

{assinstura  do pgerente edminisiretve SEE)

{nomafuncao/matricula)
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE BEM N XU2013 - (R3)

05} bamins) refara{m}-=a:

PROCESSD ADMINISTRATIVOY'SEE - (ndmera) CONTRATO: (nimero)
OBJETO DO CONTRATO: (descrigao)
GESTOR DO CONTRATO:(nome'matricula)

NOTA DE EMPENHO {NE): {ndmera’data)

FORNECEDOR: inome) CHPJ- {mimern)
HOTA ASCAL - (nimero‘data)

A Gomissso da Bacabimenio de Materizl, formada pelos membros: {mome’matriculal;
{noma’'mairiculal e (nomaefmalricula). desionados. iormalmenis. el  Pordatia (ndmerol.
publicada no DOE (datz), RECEBE PROVISORIAMENTE ofs) bemins) nois) quantitativolis)
e nals) especificagioicdes) decriminado(s) no quadro sbaixg:

MEM | GTDE DESCRICAD

XX XEE {marca, modalo, nimearo da sénel
LXK b8 {marca, modalo, nimearo da sdne)
XXX ¥EK {marca, modalo, nimero de séne)

HMHMMMWMMMMH
avaladols)

Ois) bem(ns} poderalao) ser rejeitado({s), no todo ou em parte, guando em desacondo com
as aspecilicagies constantes no contrata’termo de refaréncia.

{Local fdata)
(ezsmaiura memiorn comissia) igssinabure membro comisssn)
{noma’matriculz) {noma' matncula)

(assmaiura memiro Comisssa)

{noma’ matricula)
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE BEM N2 XX2013 - (R4}

Ois) bamins) refare{m}-za:

PROCESSD ADMINISTRATIVOVSEE - indmera) CONTRATO: (nimearo)
OBJETO DO CONTRATO: (descnican)

GESTOR DO CONTRATO-

HOTA DE EMPENHO {NE}: (ndmera/data)

FORNECEDOR: inome) CHPJ- {nirmann)
HOTA FISCAL: (nbmero'dats)

A Comissao da Recabimanio de Materizl, formada pelos membros: (moma’matricula);
inoma'matriculzl e (nome'matricula). desionados. fomalmente. pale  Porasia (ndmerol.
publicada no DOE (data), RECEBE EM DEFINITIVO ois) bemins) nois) quantitativo(s) e

nals) especificagaodcdes) deciminadols) no quadns abaixg:

MEM | GTDE DESCRICAD
XXX XK {marca, modelo, nimere de sarie)
XXX XK {marca, modelo, nimero de sarie)
XXX XEK {marca, modelo, nimero de sarie)
Atestamos que ois) bemins) estifan) sendo recebidois) DE com  ofs)

quamtitativods) e als) especificagBolgdes) constantais) no contratatermo da refaréncia.

O recebimento definitvc dols) bemins) disciminado(s) acima NAO EXCLUI =
responsabilidade do confratado pelos prejuizos resuliantes da incomata execucdo do
coniraio.

{Local fdata)
(essmaiura memioro comisssa) i@ssinature membro comissan)
imama’matriculz) {noma’ matnoula)

(assnatura membro comissaa)

{nomaf matricula)
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11.3 - FLUXO DE CONTROLE DO REGISTRO PATRIMONIAL

REGISTRO DE ENCAMINHAMENTO PARA O CONTROLE DE BENS

N XX 2043 - (A1)
Ois) baminsz) refara{m]}-sa:
PROCESSD ADMINISTHATIVOVSEE: (ndmena) CONTRATC: (nimearo)
HOTA DE EMPENHO (NE): imimeny'daia)
FORMECEDOR: inome} CHPJ- [ mdmenad
HOTA FASCAL: (nimeara'dats)

A [ldentificacao do setor da secratania’drpaoc], tendo por responsawvel o Sris).
(nomafuncao'metricula), REGISTRA O ENCAMINHAMENTO PARA CONTHOLE DONS)
BEM{NS discriminadois) de acordo com ofs) guantitatvo(s) afou als) especificagaoicdes)

do quadro abaio:
IMEM QTDE DESCRICAD
XEX ¥ {marnca, modeds, nmimen de séna)
XXX e {marca, modeds, ndmem de séna)
XXX e {marca, modeds, ndmem de séna)

Consta, em anexs 8 esie regsiro, 35 cdpias de: Mote Fscal (mimeno); Termo de
HAecabimanio Provistno (nimerol & Tarmio de Raceimeanio Definities de Bem (nOmemo).

{Local fidata)

(essinatura oo perente administrative SEE)

momefungao’matricula)
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REGISTRO DE CONTROLE DE ENTRADA DE BENS N2 XX2013 - (R2)

05} bamins) refareim}-sa:;

PROCESSO ADMINISTRATIVOVSEE - (ndmena) CONTRATO: (nimearo)
DBJETO DO CONTRATO: (descrican)

GESTOR DO CONTRATO:(nome'matricula)

HOTA DE EMPENHO {NE): (rdmena'data)

FORNECEDOR: (nome) CHPJ- i{nimano)
HOTA FISCAL : (nimero'dats)

O Almaxaritedo Central da [idantificagao da SecratariafOrpao]. tendo por responsavel
o Sria). {(nomaTuncea’matriculzl, REGISTRA A ENTRADA NO SISTEMA DE CONTROLE
DO{S BEM{NS) discriminade{s) de acordo com ofs) quantisivols] a'ou als)

especficagaolghes) do quadra abaxo:
MER OTDE DESCRICAD
XXX ¥EX imarca, modeda, ndmeno de séna)
XK XEX imarca, modeda, ndmens de séna)
XK XEX imarca, modeda, ndmens de séna)

Consla, am anexd 8 esie ragistro, as cdipias de: Note Fescal (mdmera); Termo de
Aecabimenio Provisono {nimearo) @ Tarmo de Recabtimeanto Definitive de Bem indmena).

{Local fdata)

(Essinatura chefe do Almoxaniado Central
ou gerenie de Painmdnio da identificagio da
secreiana’ongaon)

(nomeafumcSo/matricula)
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11.4 - FLUXO DE GERENCIAMENTO DO CAFIL
PARECER TECHICO Nt X043 - (R1)

Ois) bamins) refara{m}-za:

PROCESSD ADMINISTRATIVOVSEE: indmena) CONTRATO: (nimearo)
DBJETD DO CONTRATO: (deschgan)

GESTOR DO CONTRATO:

NOTA DE EMPENHO {NE): (ndmera’data)

FORNECGEDOR: inome) CHPJ- {nimenn)
NOTA FISCAL: (nbmaro'dats)

A Comisséo da Becabimento de Matarial, formada pelos mambros: (noma'matriculs);
inoma'matriculzl e (mome’matriculs). desionados. fomalmenie. pele  Poraria (ndmerol.
publicada no DDE (data), INFORMA &80 Ordenedor de Despesa, o Sria)
inoma'matriculaTuncda) que o FORMECEDOR (nomerezao socizl)l, CPFCHPJ (nimero)
NAD REALIZOU = enirega dos bens discriminados no quadno sbaino de acomdo com as
espechicapies previsias no contrato nfXX2013Tarmo de Referéncia nfO0f201 3:

IMTEM QTDE DESCRICAD HAQ COMFORMIDADES
XX s ] {marca, modalo, nbmearo da série) X
XX s ] {marca, modalo, nibmearo da série) X
XX s ] {marca, modalo, nbmearo da série) XXX

Solicitamos que ofg) Exma Srig) (nome’matriculaTungso do Ordenador de Despesa da
SEE) adate as providéncias cabiveis previsias na Lei Estadual n? .68772012 {CAFIL PE).

(Local idats)
(essmaiura memioro comissaa) i@ssinature membm comissan)
imama’malriculs) {noma’ matnicula)

(assmaiura memiro comissaa)

{noma’matricula)
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BEGISTRO DE ENCAMINHAMENTO DOS DA DOS DO FORNECEDOR
A CGEPB N® X1 3 - (R2)

Comiss8o de Recabimenio de Matenal da SEE, am xxfod 2013,
[hamhra,uhmmdman‘uhhmmnmﬂnmmm Cadastro de
Formacadores impedidos de hotar @ confratar com & administrag8o piblica estadwal - no
prezo de (X)) mases, conforma determina a Lei Estadual n? 8.687/2012

(Local 'data)

(assinstura ordenador de despesa)

(nome'matriculafuncao)
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